
 

 مقدمة

  الهدف من الوثيقة

 هذا الدليل يبين السييييييييييييياتييييييييييييان طا الماكان الدا ة الم اية يييييييييييي ة ا و  ة ل  ا   ا الية       
إنَّ

 :الجمعية، طالغلمض من هذه السياتان طا الماكان ما يل 

 .مناتبة لكافة اية  ة ا الية ل  ا   ا اليةطضع معايير  قابية 

ة ديد السيييييييييييييياتيييييييييييييان طا الماكان ا الية ل جمعية ا يييييييييييييكل  طا ييييييييييييي  بما ف  ا ا وا  ان طال قا  لم 

 .ا  ا  ة بافاك  طفعالية طذلك لات خدامها    إ ا   طةنظيلم الجمعية بكافة أة  ت ا ططظائفها

 .ظفي ا  ا   ا الية    الجمعيةةأمين طةوفير  ليل ملماع  م دَّ ث لكافة مو 

افا جند ة بيا السيييييييييييياتيييييييييييان طا الماكان جل    ا  طظائ  طمهال  ضيييييييييييمان الاةفيييييييييييجال طال و

 .ا  ا   ا الية  اخل الجمعية

 .ضمان ات ملما  ة طظائ  طمهال ا  ا   ا الية ل حول  طن ا ق اع جم يان الجمعية

  مسؤطلية حفظ طة بيا هذه اللائ ة

ظ السيييييييييييييييييياتييييييييييييييييان طا الماكان ا واو      هييييذه اللائ يييية ةقع جل  جيييياةا ا لمااع إنَّ مهميييية حف

 .الداخل  أط من ةخوله ا  ا   بذلك

 أط    مد  أقل من ذلك حسييييييي  الحااة،  لماجا  
ك
ملمااعة  ليل السيييييييياتيييييييان طا الماكان تييييييينو ا

   .تغيران العمل اللمئيسة  اخل الجمعية



 

ه من قبل ايمين العال طذلك اعد أن يوصييييها به مديلم أي تغيير    إالماكان ايجمال يج  اج ما 

 .ا  ا   ا الية    الجمعية

افقة طمن  أي تغيير    السييييياتييييان ا د اة    هذا الدليل يج  أن يقدل لامين العال يخذ ا و

  .ثلم ةقديمه ل جنة ال نفيذية للاج ما 

إنَّ من مهال ا لمااع الداخل  إيصال طةوضيح هذه السياتان طا الماكان ل موظفين با ضافة 

  .إل  ال وصية بال عديلان لامين العال جند الضلمط  

( طال وقيع ج يييييه من قبييييل مييييديلم ا  ا   ١ –ملمااعيييية  موذب ت يييي  تغيير ا الماكان   موذب ل 

   .لم ال نفيذي أط من ينوب جنه    الجمعيةا الية قبل أن يقدل للاج ما  من قبل ا دي

إنَّ من مسؤطلية ا وظ  ا عناّ فهلم معاةي طمقاصد هذه السياتان طا الماكان، أما إذا  ا ت 

هناك أي أتييييييييس ة أط اتيييييييي فسييييييييا ان ة ع ا بالسييييييييياتييييييييان أط ا الماكان أط قد ةه جل  الاتيييييييي جابة 

ةقييديلم هييذه الاتييييييييييييي فسييييييييييييييا ان  ييديلم بفعييالييية     بييان هييذه ا الماكان، فييا   وب من ا وظ  

.
ك
إنَّ الغلمض ايتييييييييييييياجيييييييييييييها من هذه ا الماكان لي  ةقييد فعالية العام ين      ا  ا   ا الية فو ا

ا  ا   ا الية، بل ل قديلم أتيا  لوي  طفهلم تي يلم طمقسيا طم كامل لجميع الجوا   ا لمةب ة 

 .ب ذه الوظائ  حدى طإن تغير ايفلما  العام ين ف  ا

  ماية ا سقندانأمن طح

يج  الاح فاظ بجميع ا سييييييقندان    مكان طمن ط  لم قة تيييييي يمة طم  ا ا سييييييقندان طالوثائا    

  :الآةية

 .الحسابان السنو ة طةقا  لم ا لمااعة



 

 .اميع الاةفاقيان ا برمة مع الجمعية

  .جقو  ال وظي 

 .جقو  ال أاير

 .تندان ا  اية

 . ة، ا كاة  الاتق ا  ة طغيرهلما لماتلان مع البنوك، الجهان ا ا 

 .أي مسقندان أخلمى ذان أهمية مالية أط قا و ية

 الفصل ايطل: ايحكال طالقواجد العامة

 أحكال جامة

             :الهدف من الدليل          (١) ما  

  اةباج
 
ه ت دف هذه اللائ ة إل  بيان القواجد ايتيييييييياتييييييييية ل نظال ا ال  طاعحاتيييييييي ا طالذي يلماي

يييافيييية العييييام ين    الجمعييييية جنييييد القيييييال بجميع اية ييييييييييييي يييية ا ييييالييييية،  مييييا ت ييييدف إل   من قبييييل  ي

اقبة  اعحافظة جل  أموال طمم  كان الجمعية طةنظيلم قواجد الصلمف طال  صيل طقواجد ا لم

  .طالضبط الداخل  طتلامة الحسابان ا الية

  :تعلم فان جامة         (٢) ما  

طا سييييييييييييي خيدمية ضيييييييييييييمن هيذه اللائ ية ا عياةي ا بينية بجيا   يا ميا للم يق    ياون ل  عيابير ال ياليية 

  :السيا  خلاف ذلك



 

 امعية الدجوه طالا شا  طةوجية الجاليان اغامد الز ا                

 امعية الدجوه طالا شا  طةوجية الجاليان اغامد الز ا مج   إ ا                  مج   ا  ا  

  .يةا سؤطل جن  افة ايجمال ا الية طاعحاتبية لدى الجمع    مديلم ا  ا   ا الية

الشييييييييييعن ا سييييييييييؤطل جن مدى اللإجال الجمعية بكافة ا الماكان ا  ا  ة            ا لمااع الداخل 

  .طا الية م ل ال نفيذ

 اج ما  اللائ ية

 :اج ما  اللائ ة  (٣) ما  

افقة ج   ا من قبل  ع مد هذه اللائ ة من قبل ال جنة ال نفيذية، طذلك اعد مناق يييييييييييييت ا طا و
ُ
ت

ي طا لمااع اليييداخل  طميييديلم ا  ا   ا ييياليييية، طلا يجو  تعيييدييييل أط تغيير أي ميييا   أط ا يييديلم ال نفييييذ

فقلم  ف  ا إلا بموا  قلما  صيييييييا   جن ال جنة ال نفيذية أط من ةفوضيييييييه بذلك، ط   حالة صيييييييدط  

 .أي تعديلان ينبغ  تعميمها جل   ل من ي مه ايملم قبل بدك تلم ان ا بوقت منات 

 ة بييا اللائ ية

  :ة بيا اللائ ة           (٤) ما  

 يييل ميييا للم يلم  بيييه  ن    هيييذه اللائ ييية  ع بر من صيييييييييييييلاحييييان ال جنييية ال نفييييذيييية أط من  .١

ةفوضييييييييييييييييييه، ط مييييييا لا ي عييييييا ض مع اي ظميييييية طال وائح ا عمول ب ييييييا    ا م ايييييية العلم ييييييية 

  .السعو ية



 

للائ ة، فإن قلما  الفصل فيه    حيثما يقع ال ك     ن أط ةفسير أي من أحكال هذه ا .٢

  .يد ال جنة ال نفيذية

 بما لا ي عا ض مع أحكال  .٣
ك
 سييييييييييييي ملم العمل بالقلما ان طال عاميلم ا الية ا عمول ب ا حاليا

  .ط صوص هذه اللائ ة ط  غ  اج ما ها  ل ما ي عا ض معها

  قابة ة بيا اللائ ة

  : قابة ة بيا اللائ ة         (٥) ما  

اقبة ة بيا هذه اللائ ة طالاللإجال ب ا، طج يه ا لمااع ال داخل     الجمعية هو ا سييييؤطل جن ملم

 طاةخييياذ 
ك
إخ يييا  ا يييديلم ال نفييييذي طميييديلم ا  ا   ا ييياليييية جن أي مخيييالفييية ل عميييل  عيييالجت يييا فو ا

ا الماكان اللا مييية طالافي ييية بيييذليييك، طإبلاة  ئي  ال جنييية ال نفييييذيييية بيييايمو  ذان ايهميييية إذا 

 .ااة إل  ذلك جت الح

 اععولون بال وقيع

 :صلاحية ال وقيع جن الجمعية          (٦) ما  

إنَّ من يم يييك حا ال وقيع جن الجمعيييية هو من يخوليييه مج   ا  ا   حسييييييييييييييي  لائ ييية  .١

  .الصلاحيان ا عمول ب ا    الجمعية

 للائ ة الصلاحيان ا الية طا  ا   .٢
ك
 ة ط ما يُ د  مج   ا  ا   الصلاحيان ا الية طفقا

  :يقلم  ظال ال وقيع جن الجمعية جل  أن ي ضمن ذلك ما يل 

  .حدط  جم يان الصلمف ا ال  .١

  . ماذب ال وقيعان ا ع مد  مع بيا ان ةوا  خ تلم ان ا   –     -ب .٢

 ايت  اعحاتبية

  :ايت  اعحاتبية          (٧) ما  



 

 لا  .١
ك
قيييد حسييييييييييييييابييان الجمعييية بمبييدأ القيييد ا ز طب ططفقييا

ُ
تييييييييييييي  طا بييا   اعحيياتيييييييييييييبييية ة

 
ك
  .ا  عا ف ج   ا طا عمول ب ا  طليا

 لات  طا فاهيلم العامة الآةية .٢
ك
 :ي لم إجدا  الحسابان طفقا

 .تفجيل ايصول بموا  مبدأ ال ك فة ال ا  خية .١

  .تفجيل ا يلما ان طا صا    جل  أتا  الات  قا    –  -ب .٢

 .الجمعية قائمة جل  فلمض الات ملما  ة  –  -ن .٣

 .العمل بمبدأ الافصاح الكامل ل قوائلم ا الية  –  -ث .٤

 .إنَّ جل  الجمعية الاح فاظ افجلان م اتبية مس ق ة  –    -ب .٥

يج  الاح فاظ بالدفاةلم اعحاتيييبية طالقوائلم ا الية طاميع العم يان   –    -ح .٦

ف له جلاقة باللماوع طالاتلاع ج   ا    أي طقت اعحاتبية ب لم قة ةقيح يي تلم 

  .منات 

أ شيييييييييييييفة الفواةير طالفيييييييييييييجلان طم اضيييييييييييييلم الاا ماجان طالقلما ان جل    –    -خ .٧

 .أتا  ج ما ط  لم قة منظمة

 :إجدا  ال قا  لم اعحاتبية          (٨) ما  

ي لم إجدا  ال قا  لم جل  أتيييييييييا   شيييييييييهلمي،  يع تييييييييينوي، تييييييييينوي(، ب ي  ت يييييييييمل اميع  .١

تييي  قاقان الضيييلمط  ة با فصييياح بصيييو   طا يييحة ط قيقة جن ا وق  ا ال  ط  ائ  الا 

  .اية  ة ا  ع قة بالجمعية

ي لم إجييدا  ال قييا  لم ا ييالييية لكييافيية أة ييييييييييييي يية الجمعييية اعييد الا ت يياك من إصييييييييييييييدا  القوائلم  .٢

 .ا الية، ط  لم ةقديمها ل  ا   الع يا، طعج   ا  ا   إن  جت الحااة إل  ذلك

 :تسو ة الحسابان ال هلم ة         (٩) ما  

 :تسو ة الحسابان الآةية جل  أتا  شهلمي 

 .النقد    البنوك •

 .الذملم ا دينة •

o الذملم الدائنة. 



 

•  
ك
  .ا بالغ ا دفوجة مقدما

o   الس. 

o ةقا  لم ال جان. 

 .سجل ايصول الثاب ة •

 إ ا   الحسابان البناية

  :ن البنايةتياتان ال عامل مع الحسابا          (١٠) ما  

  :يج  اةباع السياتان ال الية جند القيال بأي جمل ي ع ا بالحسابان البناية

 .ف ح اميع الحسابان البناية باتلم الجمعية .١

ةوقيع  افة ال ييييييييييييكان الصيييييييييييا    من قبل ا سيييييييييييؤطل طا فوض بال وقيع حسييييييييييي  لائ ة  .٢

 .الصلاحيان ا الية طا  ا  ة ا ع مد     الجمعية

  .إالماك جم يان تسو ة  افة الحسابان البناية جل  أتا  شهلمي  .٣

 حين  .٤
ك
حل  افة ا سيييييائل العالقة طالدا ةظهلم    جم يان القسيييييو ة طال  لمي ج  ا مباشيييييلم 

 . هاظهو 

 .اج ما   افة ال  و لان البناية الدا ةخن الجمعية .٥

 ل الماكان ا  بعة .٦
ك
 .اج ما  قفل أي حساب طفقا

 :ف ح حساب بنكي         (١١) ما  

 :ف ح الحساب البنكي ل جمعية ي لم حس  ا الماكان الآةية

ة ( من قبل مديلم ا  ا   ا الي٧تيييييييييييييييعبيييييييييييييييسة  ميييييييييييييييوذب ف ح حسيياب بنكي اديد   موذب ل    .١

 أتيييييباب فيييييييييييييييييي  ه طال فاصييييييل ذان العلاقة طمن ثلم اج ما ه من قبل ايمين 
ك
موضييييييييييييييييييييييي ا

 .العال

 .إ تال النموذب لامين العال للاج ما  .٢



 

اعد اج ما  النموذب ي لم إ ااجه  ديلم ا  ا   ا الية طالذي يقول بلإرةي  إالماكان ف ح  .٣

 .الحساب البنكي الجديد

  ا   ا الية بف ح حسيييييييياب  ئي ييييييييها اديد    بمجلم  ف ح الحسيييييييياب الجديد يقول مديلم ا .٤

ن     ليييل   ليييل الحسيييييييييييييييابييان طإخ ييا  ا وظفين ا عنيين ب ييذا ايملم حسييييييييييييييي  مييا هو مُبيَّ

 .الحسابان

 .إخ ا  ا لمااع الداخل  .٥

( تلم قة تسيييييييييي سييييييييييل العمل لف ح حسيييييييييياب بنكي  ١يو يييييييييي  اعع ط البياةي ال ال    شييييييييييكل  قلم   

  :اديد

 ١شكل  قلم 

 :قفل حساب بنكي          (١٢) ما  

 : قفال حساب بنكي ل جمعية يج  اةباع ا الماكان الآةية

 ٨تعبسة  موذب قفل حسيييييييييييياب بنكي   موذب ل    .١
ك
( من قبل مديلم ا  ا   ا الية مو ييييييييييييحا

 .أتباب قفل الحساب البنكي القائلم طال فاصيل ذان العلاقة

 .إ تال النموذب ل مديلم ال نفيذي ل ملمااعة طالاج ما  .٢

اعيييد اج ميييا  ا يييديلم ال نفييييذي ل نموذب ي لم إ اييياجيييه  يييديلم ا  ا   ا ييياليييية طاليييذي يقول  .٣

 .بلإرةي  إالماكان قفل الحساب البنكي القائلم



 

بمجلم  قفل الحسييييييييييييياب يقول مديلم ا  ا   ا الية ب جميد الحسييييييييييييياب اللمئي يييييييييييييها     ليل  .٤

ن     ليل الحسابانالحسابان طإخ   . ا  ا وظفين ا عنيين ب ذا ايملم حس  ما هو مبيَّ

 .إخ ا  ا لمااع الداخل  .٥

  :( تلم قة تس سل العمل لقفل حساب بنكي ٢يو   اعع ط البياةي ال ال    شكل  قلم   

 ٢شكل  قلم 

 :القسو ان البناية        (١٣) ما  

 :القسو ان البناية ل جمعية ة لم حس  ا الماكان الآةية

 .يقول اعحات     ا  ا   ا الية بإالماك القسو ان البناية جل  أتا  شهلمي  .١

  .يقول مديلم ا  ا   ا الية بملمااعة بيان القسو ان البناية طمن ثلم اج ما ه .٢

 من مييديلم ا  ا    .٣
ك
   حيياليية طاو  أي مسييييييييييييييأليية مخ    ج   ييا ي لم اةخيياذ القلما  مبيياشيييييييييييييلم 

  ا   الع يا  حسييييييييييي  لائ ة الصيييييييييييلاحيان( لاةخاذ ا الية أط يلمفع ةقلم لم الاتييييييييييي  ناك إل  ا

 .القلما  طيسق ا  ا لمااع الداخل  بذلك

 .إخ ا  ا لمااع الداخل  .٤

 :( تلم قة تس سل العمل ل قسو ان البناية ٣يو   اعع ط البياةي ال ال    شكل  قلم   



 

 ٣شكل  قلم 

 الفصل الثاةي: السياتان ا الية طاعحاتبية

 تياتان جامة

 :تياتان جامة       (١٤) ما  

، ةبدأ من ايطل من م لمل طةن  ا  .١
ك
السييينة ا الية ل جمعية ع  جبا   جن اثنا ج يييلم شيييهلما

  .   الآخلم من ذي الحجة من  ل تنة، ط  لم إقفال الدفاةلم اعحاتبية    ن اية  ل شهلم

ةقبع الجمعييية القواجييد طايجلماف اعحيياتيييييييييييييبييية الصييييييييييييييا    جن ط ا   ال جييا      ا م ايية  .٢

 العلم ية السعو ية طقواج
ك
 .د اعحاتبة ا  عا ف ج   ا طا عمول ب ا  طليا

 :بلم ام  خاص ل حسابان       (١٥) ما  

ةمسيييييييييك الجمعية حسيييييييييابات ا باتييييييييي خدال  ظال خاص بالحسيييييييييابان العامة جل  الحاتييييييييي  الآل  

  . ثبان طتفجيل مواو ان طم  و ان ط فقان طإيلما ان الجمعية

ة بال أ د ا سيييييييييييي ملم من صييييييييييييلاحية النظال طملائم ه مع يقول ا ديلم ال نفيذي طمديلم ا  ا   ا الي

الاح يااان طم   بان العمل ا ال  طاعحات ا طال   يل طال خ يط طاللمقابة طم ااعة ايجمال 

 مع أجل  مس و ان اي اك اعحات ا
ك
 .فيه طالسع  ل  ديثه طة و لمه طإبقائه م ناتقا



 

 :ال خ يط ا ال        (١٦) ما  

 ييييال  إل  ةقييييديلم اح يييييااييييان الجمعييييية من ايموال ط يييييان مصيييييييييييييييييا   ي ييييدف ال خ يط ا .١

  .ال مو ل الدا  ع مد ج   ا ال خ يط لسد اح ياااةه طالوفاك باللإجاماةه ا الية

  -:ال خ يط ا ال  ينقسلم إل  الآتي .٢

  .ةخ يط مال  تو ل ايال ط  ع ا بفلإر   منية ةز د جن السنة ا الية الواحد  .٣

 .يال ط  ع ا بفلإر   منية قصير  لا ةز د جن تنة مالية طاحد ةخ يط مال  قصير ا .٤

    ابة ال قا  لم

 :تياتة   ابة ال قا  لم ا الية       (١٧) ما  

     بيييان الهيسييية السيييييييييييييعو يييية ل م ييياتيييييييييييييبين القيييا و يين  .١
ك
إجيييدا  القوائلم ا ييياليييية طفقيييا

 .طاي ظمة ايخلمى السائد  طا عمول ب ا    ا م اة

ظهلم القوائلم ا الية ا وق  الصيييحيح طالعا ل يطضييياع الجمعية ط  ائ  العم يان  .٢
ُ
أن ة

 .ةا  خ م د  طجند ال    طال دفقان النقدية ا  ع قة بالفلإران الزمنية ا نت ية   

 بأطل طال قيد  .٣
ك
م ااعة ا  غيران ا سيييي جد     ا    بان القا و ية    إجدا  ال قا  لم أطلا

 .طالعمل ب ا

 .الاللإجال با واجيد اعحد    جدا  ال قا  لم ا الية  ما هلم مبين بالسياتان ا الية .٤

 :لم ا اليةا الماكان ا  بعة جند   ابة ال قا          (١٨) ما  

 .إجدا  ميجان ا لمااعة ال  ائي ا عد    ن اية الفلإر  ا الية من قبل ا  ا   ا الية .١

 .ةقول ا  ا   ا الية بإجدا  القوائلم ا الية ال فصي ية ل جمعية .٢

ال قيد بجميع أ ظمة طم   بان إجدا  ال قا  لم طجل  أن ي لم ا فصيييييييييييياح حسيييييييييييي  ما هو  .٣

 .م  وب



 

جميع القوائلم ا الية مصييحو ة بموا  ن ا لمااعة طالجداطل ا ؤ د  ا لمااعة ال  ائية ل .٤

لهذه القوائلم من قبل مديلم ا  ا   ا الية طال  قا من الفلمطقان غير العا ية إن  ا ت 

 بأ قال ا وا  ان ال قديلم ة
ك
 .مقا  ة

افقيييية ج   ييييا للاج مييييا  طمن ثلم .٥  ةقييييديلم القوائلم ا ييييالييييية ا ييييديلم ال نفيييييذي للاتلاع طا و

 .جلمضها جل  مج   ا  ا   لاج ما ها طا صا قة ج   ا

  .يقول مج   ا  ا      اا ماجه بملمااعة القوائلم ا الية طاج ما ها .٦

ةقيييديلم القوائلم ا ييياليييية ل ملمااع اليييداخل  للاتلاع طا لمااعييية طال ع يا ج   يييا إن  جيييت  .٧

  .الحااة

  الوقت اعحد  طالحصيييييييييييييول مديلم ا  ا   ا الية مسيييييييييييييؤطل جن إجدا  القوائلم ا الية   .٨

 لا ظمة ا  بعة طا عمول 
ك
جل  ةدقيقها جل  أتا  تنوي حس  ما هو م  وب ططفقا

  .ب ا    ا م اة

   ليل الحسابان

 :تياتان  ليل الحسابان          (١٩) ما  

 ل حسييييييابان يقول جل  أتييييييا  ةلمميج الحسييييييابان طفا أتيييييي وب ةلمقيما 
ك
ةضييييييع ا  ا   ا الية  ليلا

ا فا مع تبيعة ة اط الجمعية، ط ما  سمح بإيجا  جد  من ا س و ان اعحاتبية طالدا لا ي و

  :ةقل جن خمسة مس و ان م اتبية طةاون  الآتي

 ملم الحسيييابان: طع  جبا   جن ةخصيييين  ملم  لحسيييابان ا واو ان أط ايصيييول ط ملم   .١

  .ا يلما ان لحسابان ا   و ان أط العصول ط ملم  لحسابان النفقان طال كالي  أط 

فسييان الحسييييييييييييييابييان: طع  جبييا   جن ةفلميع  ييل  ملم  حسييييييييييييييابييان إل  مجموجييان  ئيسيييييييييييييييية  .٢

ةخ ن  ل م  ا بنوع معين من الحسيييييييابان،  أن ة فلمع  ملم  حسيييييييابان ايصيييييييول إل  فسة 

  .حسابان ايصول ا  داطلة طفسة حسابان ايصول الثاب ة طما شابه ذلك

ع  ل فسة حسييييييابان إل  جد  من الحسييييييابان الحسييييييابان اللمئيسييييييية: طع  جبا   جن ةفلمي .٣

 من الحسابان العامة
ك
  .اللمئيسية ط ضلم  ل حساب  ئي ها م  ا جد ا



 

الحسييييييييييييييابيان العيامية: طع  جبيا   جن ةفلميع  يل حسيييييييييييييياب جيال إل  جيد  من الحسييييييييييييييابيان  .٤

  .ا ساجد 

الحسييييييييييابان ال   ي ية: طع  الحسييييييييييابان الدا ي لم القيد ف  ا، ط لماي  السييييييييييير جل  قاجد   .٥

ة للاشيييييييييي قا  طةصييييييييييني  الحسييييييييييابان    مجموجان م ماث ة طةمايز اعجموجان جن ثاب 

 .اعضها البع 

 :إجدا   ليل الحسابان          (٢٠) ما  

 ل وحدان اعحاتيييييييبية موا   ل صيييييييني  ا  ا ان الدا ي ضيييييييمنه الهيكل 
ك
ةضيييييييع ا  ا   ا الية  ليلا

ن من الوصيييييييييييييول إل  ة ييييديييييد ا واو ان طا   و ييييان طالنفقييييان 
ّ
ال نظيما ل جمعييييية ط مييييا يما 

طا يلما ان، ط  يييائ  جميييل هيييذه ا  ا ان ط يييا سييييييييييييي وى الدا ةلمغييي  فييييه ا  ا   ا ييياليييية من حيييي  

  .ال فصيل الجمع أط 

 :ةصني   ليل الحسابان        (٢١) ما  

 : ليل الحسابان   مل اعجالان الس ة الآةية

 .طهو اللممز اعحدَّ  طاععصن لكل حساب  ئي ها : مز الحساب

 .يمثل اتلم الحساب اللمئي ها :طص  الحساب

 أل غير ذلك :طضع الحساب
ك
 .يمثل ةوضيح جال جن الحساب جما إذا  ان م  لم ا

 با يجا ية أل بقائمة الدخل طهل  :ة الحسيييابتبيع
ك
يمثل ةوضييييح جما إذا  ان الحسييياب ملمةب ا

  .هو حساب مدين أل حساب  ائن

 .يمثل ةوضيح مس وى الحساب طهل هو ةفصيل  أل غير ذلك :مس وى الحساب



 

  .يمثل ةوضيح ا  ا   اعحد   ا لمةبط ب ا الحساب :ا  ا  

 :ة ا س ملم  لدليل الحسابانا لمااع            (٢٢) ما  

يج  ملمااعة  ليل الحسابان جل  أتا   ص  تنوي جل  ايقل ل  ديد اللممو  غير  .١

 
ك
 طفقييا

ك
ثييا بقي  ليييل الحسيييييييييييييييابييان م ييدَّ

ُ
الضيييييييييييييلمط  يية لحييذفهييا طاتييييييييييييي خييدال  مو  اييديييد  ة

 .للاح يااان الحالية طا س قب ية ل جمعية

اللماوع فيييه ال  مييديلم ا  ا   ا ييالييية إنَّ أي تغيير     ليييل الحسييييييييييييييابييان يلما  إالما ه ي لم  .٢

 .ط ناكك جل  ذلك ي لم اج ما ه

يقول مييييييديلم ا  ا   ا ييييييالييييييية بملمااعيييييية الحسيييييييييييييييييييابييييييان الدا ةلم إيقيييييياف حلم ت ييييييا ل قييلم  .٣

 :لها أط إل  إلغائ ا طالدا ت مل  الحااة

 .الحسابان ا د اة     ليل الحسابان للات عمال  لم  طاحد  .٤

 .لم ان خلال السنوان ا اضية ذان اي صد  الصفلم ةالحسابان الدا للم ت هد أي ح .٥

الحسيييابان الدا أط يييحت ال جلم ة بأن ا حسيييابان مق ييياب ة ط مان  مجها مع حسيييابان  .٦

 .أخلمى 

 .يقول ا لمااع الداخل  بملمااعة ال    العاص بف ح أط إلغاك أط تغيير طضع حساب      .٤

 :انال عديل أط ال غيير     ليل الحساب       (٢٣) ما   

يقول اعحاتييييييييييييي  بإخ ا  مديلم ا  ا   ا الية إل  مدى الحااة إل  ف ح   إلغاك   تغيير أط  .١

 .ة لم ك حساب  ئي ها

  بالآتي .٢
 
َ
 
  :يقول مديلم ا  ا   ا الية اعد ما يُخط

  .يُقي ّ ل مدى الحااة إل  ف ح   إلغاك   تغيير أط ة لم ك حساب  ئي ها .٣

ل  أ د جما إذا  ان الحساب اللمئي ها ا   وب ملمااعة قائمة الحسابان غير ا   لم ة  .٤

    القائمة أل لا
ك
  .مواو ا

 أل لا .٥
ك
  .النظلم فيما إذا  ان ف ح الحساب ا   وب مجديا



 

 لنموذب ت   ف ح   إلغاك   تغيير أط ة لم ك حسييييياب  ئي يييييها،  موذب  .٦
ك
تعبسة ال    طفقا

  .( ط قول بإ تال ال    إل  ا ديلم ال نفيذي٢،٣ – ل 

يقول ا يييييديلم ال نفييييييذي بملمااعييييية ال  ييييي  طاج ميييييا ه بنييييياكك جل  ذليييييك طإ اييييياع النموذب  .٧

 .ا ع مد إل  مديلم ا  ا   ا الية

لمئيسيييييييييية الجديد  ي لم ةخصيييييييييين اللممو  اللا مة لها من قبل اعد اج ما  الحسيييييييييابان ال .٨

 .مديلم ا  ا   ا الية

يقول مديلم ا  ا   ا الية جند ات لال النموذب ا ع مد ب  بيقه طةفعي ه طتعميمه جل   .٩

 .اميع مس خدمي الحسابان اللمئيسية    الجمعية

 .إخ ا  ا لمااع الداخل  با الماك الذي ةلم اةخاذه .١٠

( تلم قة تسييييي سيييييل العمل لف ح   إلغاك   تغيير أط  ٤البياةي ال ال    شيييييكل  قلم   يو ييييي  اعع ط 

 ة لم ك

 ٤شكل  قلم 

 حساب

   ط   ا قفال ال هلم ة



 

 :ةقييد ا س  قان ال هلم ة           (٢٤) ما  

 طم  ا الآتي
ك
 :يج  إقفال ا س  قان شهلم ا

 .ا س  قان ا  ع قة با وظفين حس   ظال العمل طالعمال السعو ي •

 .اميع ا صلمطفان •

 .اميع ا يلما ان •

 :إقفال ا س  قان ال هلم ة           (٢٥) ما  

 :جند إقفال الدط   ال هلم ة ل مس  قان يج  إةباع ا الماكان الآةية

بل مديلم ا  ا   ا الية    ن اية  ل شيييييهلم من تفيييييجيل ا سييييي  قان ا  ع قة  .١ ال أ د من ق 

 لا ظمة طالقوا ين السيييائد  
ك
با وظفين مثل مخصييين مسييي  قان ن اية العدمة تبقا

 .طا عمول ب ا    ا م اة العلم ية السعو ية

ي لم تسييييييييو ة أي  قن أط ةجاط     ا سيييييييي  قان طإالماك الدفعة اعد اج ما  مديلم ا  ا    .٢

 .ا الية لها

( تلم قة تسييييي سيييييل العمل  قفال الدط   ال يييييهلم ة ٥يو ييييي  اعع ط البياةي ال ال    شيييييكل  قلم 

 :ل مس  قان

 ٥شكل  قلم 

إقفال الدفعان ا قدمة طا س  قة       (٢٦) ما    :ةقييد ط



 

جنييد ا قفييال ال يييييييييييييهلمي ل مييدفوجييان ا قييدميية طا سييييييييييييي  قيية جل  الجمعييية يجيي  ملماجييا  ةقييييد 

  .اميع هذه الدفعان ا قدمة

 ا صلمطفان اللمأتمالية

 :تياتة الصلمف من  أ  ا ال       (٢٧) ما  

 ل مب غ ا ع مد    ا وا  ة  .١
ك
إنَّ جم ية الصيييييييلمف من ا صيييييييلمطفان اللمأتيييييييمالية ياون تبقا

  الم 
ك
افقة طال عميد ا  بعة    الجمعيةطتبقا  .اكان ا و

إنَّ أي أصيييييييييييييييل ة جييياط  قيم يييه أل    يييال تيييييييييييييعو ي يجييي  أن ييييد ب    قيييائمييية ايصيييييييييييييول  .٢

 .اللمأتمالية

ةخصييييييييييييين ا صييييييييييييلمطفان اللمأتييييييييييييمالية بال ييييييييييييكل ا  عا ف ج يه    ااها    حسييييييييييييابان  .٣

 .ايصول الثاب ة

افيييييان من قبيييييل ميييييديلم ا  ا    .٤ ا ييييياليييييية ل وضييييييييييييييح مبر ان ملمااعييييية ةقلم لم ة  ييييييل الا  لم

افان اللمئيسية  .الا  لم

 صلاحية ات خدال الحسابان

 :صلاحية ات خدال الحسابان       (٢٨) ما  

إنَّ صييلاحيان إحداث أط اشيي قا  أط  م  أط قفل أط إلغاك الحسييابان حسيي  مخ    مسيي و ات ا 

ا   ا الية    ةو يع طصلاحية ات خدال  ليل الوحدان اعحاتبية طا س وى الدا تسير ج يه ا  

  .الحسابان يُ دَّ   بقلما  طذلك حس  لائ ة الصلاحيان

   ليل ا الماكان ا الية طاعحاتبية

 : ليل ا الماكان ا الية طاعحاتبية    (٢٩) ما  



 

 ل الماكان ا ييالييية طاعحيياتيييييييييييييبييية الدا يلإرةيي  ال قيييد بييه  .١
ك
يضيييييييييييييع مييديلم ا  ا   ا ييالييية  ليلا

ن ا ييالييية طاعحيياتيييييييييييييبييية    الجمعييية، ط قلإرح النميياذب ا ييالييية لضيييييييييييييبط طةوحيييد العم يييا

و يييييييييييي  طةضييييييييييييبط هذه ا الماكان، جل  أن يلماي  اتيييييييييييي خدال 
ُ
ثبت طة

ُ
طاعحاتييييييييييييبية الدا ة

أ ظمييية الحييياتييييييييييييييي  الآل  إل  أ بر قيييد  ممان    إ جيييا  طتفيييييييييييييجييييل العميييل، ط  لم اج ميييا  

   .مجموجة ا الماكان ا الية طاعحاتبية بقلما  من ايمين العال

 ل سييييييياتييييييان طالقواجد طا الماكان  .٢
ك
إنَّ ا الماكان ا الية طاعحاتييييييبية ة ضييييييمن ةفصيييييييلا

 .ا الية ا نصوص ج   ا    هذه اللائ ة

 ايجباك ا الية طا  لاك با ع ومان ا الية

 :إثبان ايجباك ا الية       (٣٠) ما  

ع مد ايطاملم ال فهية إنَّ أي أملم يلإرة  ج يه ج ك مال  ينبغ  أن يُلمفع فيه أملم 
ُ
  .  ايي، طلا ت

 :ا  لاك با ع ومان ا الية        (٣١) ما  

لا يجو  ا  لاك بأي مع ومان أط بيا ان ل غير فيما يخن النواح  ا الية ل جمعية  طن  .١

  .تعميد خ ي من ا ديلم ال نفيذي أط من يفوضه بذلك

 إخلماب ا سيييييييييييييقندان ا الية طال  .٢
ك
 باةا

ك
قا  لم طا وا  ن طالقوائلم ا الية أط صيييييييييييييو  يمنع منعا

افقة خ ية من ا ديلم ال نفيذي أط من يفوضه بذلك  .ج  ا إل  خا ب الجمعية إلا بمو

 إ ا   ايصول 

 :ت مل ايصول ما يل         (٣٢) ما  

افا  .١ اق نيياك طةم ييك اي ا يييييييييييييها طا بيياةي طا لم ايصيييييييييييييول الثيياب يية: طع  جبييا   جن شيييييييييييييلماك ط

النقيييل طايثييياث اللا مييية لحيييااييية العميييل طالدا تسييييييييييييييياجيييد    ة قيا طا عيييدان ططتيييييييييييييييائيييل 

  .أغلماض اق نائ ا



 

ايصول ا  داطلة: طع  جبا   جن النقدية اللا مة لحااة العمل، با ضافة إل  ايصول  .٢

 .ا  داطلة ايخلمى 

 :تياتان إ ا   ايصول       (٣٣) ما    

 ل الماكان ا ع مييد  ط  لم ةقييييدهييا    الفيييييييييييييجلان     ي لم  .١
ك
حيييا   ايصيييييييييييييول الثيياب يية تبقييا

ل قييلم طا فصيييييييييييييياح جن ايصيييييييييييييول الثيياب يية ب ك فت ييا ال ييا  خييية    ةييا  خ الحيييا  . يجيي  ا

ا قيد     القوائلم ا الية العاصييييييييييييية بالفلإران الدا تعق  ةا  خ حيا ت ا طيعد تسيييييييييييييو ة 

 .ا هلاك ا لإرا لم لها

يج  ةو يع ةك فة ايصيييييييييييييول القاب ة ل هلاك جل  العملم ا   اد  لاصيييييييييييييل باتييييييييييييي خدال  .٢

 .تلم قة ا هلاك ا باشلم

شييييييهلمي، ط ما ي لم ة ميل ا هلاك جل  أتييييييا   امل ي لم حسيييييياب ا هلاك جل  أتييييييا   .٣

 من ةا  خ حيا   ايصيييييل، بينما    حالة ال خ ن من ايصيييييل لا يُ لمَّ ل 
ك
لكل شيييييهلم اج با ا

ا هلاك جل  ال يييهلم الذي ةلم ال خ ن فيه من ايصيييل ط  لم م ااعة هذه ايمو  من قبل 

 .مديلم ا  ا   ا الية

 .صول الثاب ة ل وثيا ايصل طةا  خ حيا   هطضع ب اقان ملمقمة جل   ل أصل من اي  .٤

يج  إالماك حصييييلم ميداةي  ط ي جل  أتييييا  العينان بالنسييييبة لاصييييول الثاب ة ط ج   .٥

مقا  ة   ائ  الحصيييييييييييييلم مع قوائلم ايصيييييييييييييول الثاب ة حسييييييييييييي  الفيييييييييييييجل، ط   حالة جدل 

 .ا  ابقة يج  إالماك القسو ان ا ناتبة

 ل الماكا .٦
ك
ن ا ع مد      فلإر ايتييييييي اذ العال طسيييييييجل ال خ ن من ايصيييييييول الثاب ة طفقا

 ايصول الثاب ة ط ج  ة ديثه بناكك جل  ذلك،  ما يج  ة ميل ا كات 

 خ ن م  يييا جل  حسييييييييييييييياب اي  ييياح                .7 .٧
ُ
 أط العسيييييييييييييييائلم( من ايصيييييييييييييول الثييياب ييية ا 

 .طالعسائلم

  .هلمسجل ايصول الثاب ة مع  صيد  فلإر ايت اذ العال    ن اية  ل ش تسو ة .٨

 :إالماكان حيا   ايصول الثاب ة أط تغييرها أط ال خ ن م  ا        (٣٤) ما  



 

جل  ا  ا ان ا عنية تعبسة  موذب تعميد شلماك أصول ثاب ة أط تغييرها أط ال خ ن م  ا  .١

( ا وقع من قبل ا  ا   ا سؤطلة جن ذلك،  ما ي لم ات خدال هذا ٤،٥،٦ –  موذب ل 

  .ج ما  شلماك أصلالنموذب ل حصول جل  ا

اتييييييي امال  موذب تعميد ال يييييييلماك طةقديمه  سيييييييؤطل ا  يييييييلإريان ل قيال ا يييييييلماك ايصيييييييل  .٢

 .ا   وب

 بأي جلمطض أتيييييييييييييعا  أط   الواان ي لم الحصيييييييييييييول ج   ا من  .٣
ك
ةقديلم النموذب مصيييييييييييييحو ا

 .ا  ا ان ا عنية

 بيييا وا  ييية ا ع ميييد ،  ميييا يجييي  .٤
ك
 يقول اعحييياتييييييييييييييي  بملمااعييية ال عمييييد ا   وب مقيييا  ييية

 با لمفقان إل  
ك
اتيييي امال ا ع ومان العاصيييية با وا  ة ط ج  ةقديلم النموذب مصييييحو ا

مديلم ا  ا   ا الية الذي يقول بملمااع ه طةقديمه لصياح  صيلاحية أملم ال يلماك طذلك 

 .حس  لائ ة الصلاحيان ا ع مد 

افقيية من صيييييييييييييياحيي   .٥     ا وا  يية يجيي  الحصيييييييييييييول جل  ا و
ك
يان ايصييييييييييييييل غير مييد اييا إذا  ي

 .لاحية قبل ةقديمه للاج ما الص

اعد الحصيييول جل  الاج ما  من صييياح  الصيييلاحية ي لم إ تيييال  موذب ال عميد لحيا    .٦

ية ب ذا ايملم
ّ
 .أصول ثاب ة ل  ا   ا عن

٧.  
ك
ةقول ا  ا   ا عنية ب جهيج ت   ال ييييلماك طةقديمه ل مسييييؤطل جن ا  ييييلإريان مصييييحو ا

 .بال عميد العاص ا لماك ايصل

  .ا عنية ا لماك ايصل طم ابق ه طال أ د منهةقول ا  ا    .٨

  الماكان الدفع .٩
ك
 .   حال ال عميد ةقول ا  ا   ا الية بإصدا  شيك طفقا

اعد شيييييييلماك ايصيييييييل يقول ا سيييييييؤطل جن ا  يييييييلإريان بإ تيييييييال النموذب ا ع مد طالفاةو    .١٠

 .( ل  ا   ا الية٩ايص ية ط موذب ت   الدفع   موذب ل 

صييييييل، يقول اعحاتيييييي  باتيييييي لال  موذب حيا   ايصييييييل الثابت طفاةو   اعد  فع قيمة اي  .١١

 .ا و   ايص ية   خالها طةقييدها

 :م ااعة سجل ايصول        (٣٥) ما  

إ  اب اميع ايصول الدا ةلم إضافت ا    سجل ايصول الثاب ة لي لم حساب ا هلاك     .١

 .ن اية ال هلم لاصول بالكامل بما ف  ا ايصول الدا ةلم حيا ت ا



 

 .اتقبعا  اميع ايصول الدا ةلم ال خ ن م  ا خلال ال هلم من سجل ايصول الثاب ة .٢

  إ ا   ا س و ع

 :ا س و ع       (٣٦) ما  

  . ب ا س و ع ة ت قسلم ال ؤطن ا  ا  ة    الهيكل ال نظيما ل مؤتسةيند

 :ال عامل مع اععزطن       (٣٧) ما  

 :ي لم ال عامل مع اععزطن جل  الن و الآتي

 .ي لم ةقييد اععزطن اسعلم ال ك فة أط تعلم السو  أي ما أقل .١

 فيييييييييييييي ا سييييييييييييي  .٢
ك
و ع طاتييييييييييييي خلماب يييييييييييييي لم ةقيييييييييييييييد اععيييييييييييييزطن جنيييييييييييييد اتييييييييييييي لال ا يييييييييييييوا  فع ييييييييييييييا

 .الات لال   إيصيال

 .ي لم ةاو ن مخصن ل موا  ال الفة جل  أتا  من ظلم .٣

 :ةقييد م لإريان اععزطن       (٣٨) ما  

 :ل قييد م لإريان اععزطن يج  اةباع ا الماكان الآةية

 . س  لم أمين ا س و ع اععزطن جن تلم ا ات خدال م ضلم الف ن طالات لال .١

ابق ه مع ما ةلم ت به طمن ثلم إ  اب ا وا      ظال إ ا   ط قابة ال أ د من اععزطن طم  .٢

 .اععزطن

يلمتيييييييييل أمين ا سييييييييي و ع ل  ا   ا الية صيييييييييو   من أملم ال يييييييييلماك طإيصيييييييييال تسييييييييي يلم ا و    .٣

 .طالفاةو   طم ضلم الات لال

يقول اعحاتيييي  بملمااعة طم ابقة اميع ا سييييقندان طةفييييم إيصييييال اتيييي لال البضييييائع  .٤

  .اتوبا س خلماة من الح



 

( تلم قة تسيييييييييييي سييييييييييييل العمل ل قييد م ييييييييييييلإريان  ٦يو يييييييييييي  اعع ط البياةي ال ال    شييييييييييييكل  قلم   

  :اععزطن

 ٦شكل  قلم 

 :إضافة موا   أصناف اديد        (٣٩) ما  

ة ديد فسة الصييييييييييييين  طجد ه طمكان طاو ه  اخل ا سييييييييييييي و ع طذلك لقسيييييييييييييهيل جم ية  .١

  .ال عامل معه

ة ديد  ظال ةلمميج خاص ل مخزطن يأخذ اعين الاج با  تبيعة أصيييييييييناف اععزطن طذلك  .٢

 .لقسهيل م ااعت ا

 :تلامة اععزطن          (٤٠) ما  

اميع أصييناف اععزطن يج  أن ةخزن    مكان طمن لضييمان جدل ة فها، طةوفير طتييائل  .١

خاصييييييييية ل خز ن اع  ايصيييييييييناف طحفظها من العوامل الجو ة  مثل الحلما   العالية، 

 .…(البر ، اللمتو ة، إلم 

 .يج  أن يق صلم الدخول إل  ا س و ع جل  ا وظ  ا فوض بذلك .٢

 :صلمف ا وا           (٤١) ما  

  :صلمف ا وا  ل  ا ان اعع  فة   مل الآتي



 

( من قبل ا  ا   ا عنية طاج ما ه من مديلم  ١٣ –تعبسة  موذب ت   صيييييييييييييلمف موا    ل  .١

   .إ ا   ال ؤطن ا  ا  ة، طلا بد من ال وقيع جل  النموذب من قبل مس  لم ا وا 

 .يج  تفجيل ا وا  الدا ةلم صلمفها طقيدها جل  حساب اععزطن ا عناّ  .٢

 :( تلم قة تس سل العمل لصلمف ا وا  ل  ا ان ٧يو   اعع ط البياةي ال ال    شكل  قلم   

 ٧شكل  قلم 

 ا وا  ان ال قديلم ة

 :أت  إجدا  ا وا  ة ال قديلم ة       (٤٢) ما  

عد الجمعية خ ة تييييييييييييينو ة م ييييييييييييي قة من الع ة تو  ة ايال طت يييييييييييييمل جل  الع ط  .١
ُ
ت

الفلمجية طمن هذه الع ط الفلمجية، خ ة القوى الب يييييييييييييلم ة طةد ب ف  ا الوظائ  الدا 

يلإرة  اتييييييييييييي  داا ا ل ماين إ ا ان الجمعية من ال  وض بايهداف الدا ي قلم  إ جا ها 

ل العال طما ع  إلا من ايهداف اعحد      الع ة تو  ة ايال. طجل  أن ت يييييييييييييمل خلا

هذه الع ة جد  ا وظفين طا سييييييي خدمين الجد  طمسييييييي واهلم ا شا طةك فت لم ال يييييييهلم ة 

 .طالسنو ة طةا  خ ال  اقهلم بالعمل

  جدا  ا وا  ة ال قديلم ة .٢
ك
 .تع بر الع ة السنو ة أتاتا

 :ا وا  ة ال قديلم ة أهداف       (٤٣) ما  



 

ا وا  ة ال قديلم ة طع  جبا   جن البر ام  ا ال  السيينوي ل جمعية ل  قيا ايهداف ا د اة    

الع ة السيييييييينو ة طع  الدا ة ضييييييييمن اميع الاتيييييييي خدامان طا وا   عع    أة يييييييي ة الجمعية، 

  :طيسع  من ط اك إجدا ها ل  قيا ما يل 

 إل  اح يااان ال عبير ا ال  جن خ ة العمل الس .١
ك
نو ة ا عد  جل  أتا  ج ما مسقند 

اقعية طأهداف قاب ة ل   قيا   .ط

  . صد ا وا   ا الية اللا مة ل مو ل اية  ة الدا تسع  الجمعية ل  قيقها .٢

  .مساجد  إ ا   الجمعية جل  ةنفيذ تياتات ا طال علم   ب  ك السياتان طالعمل ب ا .٣

  .قيا  اي اك الال  ل جمعية .٤

قييابيية طالضيييييييييييييبط الييداخل  طذلييك جن تلم ا ا قييا  ييان ا سييييييييييييي ملم  بين اي قييال ا قييد   اللم  .٥

طاي قييييال الفع ييييية طالدا جن تلم قهييييا يمان ا ق يييييييييييييييياف  قيييياط الضيييييييييييييع  طالعمييييل جل  

  .ةقو ت ا

مسيييييياجد  إ ا   الجمعية جل  ةقديلم اح يااات ا من  أ  ا ال العامل طسجلم السيييييييولة  .٦

 بأطل  النقدية اللا مة لسدا  الاللإجامان
ك
 .الدط  ة أطلا

 :أقسال ا وا  ة ال قديلم ة        (٤٤) ما  

عد الجمعية موا  ة ةقديلم ة  يلما ات ا ط فقات ا  اةعكا  مال  ل ع ة السيييينو ة جل  أن ت ييييمل 
ُ
ت

  :ا وا  ة ال قديلم ة الآتي

ا وا  ة ال قديلم ة ل نفقان الق يييغي ية طةضيييلم ةك فة القوى الب يييلم ة القائمة جل   أ   .١

العمل طةك فة القوى العام ة ا ضيييييييييييييافة خلال العال القا ل ط فقان ا وا  طالعدمان 

  .ا ست  اة طةك فة ا عدان طال جهيجان

 .ا وا  ة ال قديلم ة ل  فا  جل  خدمان اللمجاية ا قدمة ل مس فيدين .٢

ا وا  ة ال قديلم ة  يلما ان الجمعية طمصييييا   ال مو ل ل نفقان الق ييييغي ية طلعدمان  .٣

 .اللمجاية ا قدمة

ملاحظة: ةبو   النفقان طا يلما ان     ليل حسييييييييابان الجمعية طلكل طحد  م اتييييييييبية ط ل   *

  .جل  حد 



 

 :ا د  الزمنية ل موا  ة ال قديلم ة             (٤٥) ما  

الية    الجمعية  أط بال عاطن مع مكاة  اتييييييييق ييييييييا  ة( م ييييييييلمطع ا وا  ة ال قديلم ة تعد ا  ا   ا 

تو  ة ايال  د  خم  تنوان  ا وا  ة ال قديلم ة العمسية(، طقبل ن اية السنة بثلاثة أشهلم 

جل  ايقييل ةقول ا  ا   بييإجييدا  ا وا  يية ال قييديلم يية جن السييييييييييييينيية ا ييالييية ا قب يية مع ايخييذ اعين 

  .اقلإراحان إ ا ان الجمعية اعع  فة الاج با  

 :مسؤطلية إجدا  ا وا  ة ال قديلم ة            (٤٦) ما  

ةخ ن ا  ا   ا ييياليييية بوضيييييييييييييع ال خ يط ا يييال   ا وا  ييية ال قيييديلم ييية( ل جمعيييية، طمن ثلم ةقيييدل 

  .لامين العال ل قديمه عج   ا  ا   للاج ما  طال صديا

 : وا  ة ال قديلم ةالاللإجال با       (٤٧) ما  

ة لإجل إ ا ان الجمعية بم ييييلمطع ا وا  ة ال قديلم ة طةقول  ل م  ا بقنفيذ ما ااك ب ا، ط ل  م  ا    

  .حدط  اخ صاصات ا

 :ال عديل    بنو  ا وا  ة ال قديلم ة        (٤٨) ما  

الاج مييييييا ان ا ييييييالييييييية ا قلم   ل بنو     لائ يييييية  –تعييييييديييييييل    ييييييا    إلغيييييياك  –من ا مان ةجيييييياط  

  .الصلاحيان ا الية طا  ا  ة ا ع مد     الجمعية ط ناكك جل  الصلاحيان ا منوحة لصاح  ا

 أت  إجدا  الحسابان الع امية

 :إجدا  الحسابان الع امية           (٤٩) ما  



 

ا ياليية الحسييييييييييييييابيان الع ياميية طا يجا يية العموميية لعلمضيييييييييييييهيا جل  ا يديلم ال نفييذي تعيد ا  ا   

 لعلمضيييييييييييييها جل  مج   ا  ا   لاج ما ها    موجد لا ي جاط  ثلاثة 
ك
الذي يقول بد اتيييييييييييييت ا ةمهيدا

  .أشهلم من ا ت اك السنة ا الية

الداخل  ط لمفا معها   ما تعلمض ا يجا ية جل  مج   ا  ا   ب وقيع ا ديلم ال نفيذي طا لمااع

 من ا ديلم ال نفيذي
ك
  .ةقلم لم مديلم ا  ا   ا الية مع مدا

 :ضوابط إجدا  ا يجا ية        (٥٠) ما  

  :يلماي  جند إجدا  ا يجا ية ما يل 

 م  ا اميع الاتيييييييييييييت لا ان حدى ةا  خ  .١
ك
إظها  بنو  ايصيييييييييييييول الثاب ة بال ك فة مخصيييييييييييييوما

  .إجدا  ا يجا ية

 .يصول ا  داطلة    مجموجان م جاةسة مع بيان  ل مجموجة جل  حد إظها  بنو  ا .٢

 م  ا مجموع اععصيييصيييان  .٣
ك
إظها  جناصيييلم اي صيييد  ا دينة ايخلمى بال فصييييل مخصيييوما

  .حدى ةا  خ ا يجا ية

ة ضييييييمن ا يجا ية أ قال ا قا  ة ما بين السيييييينة ا الية الحالية طالسيييييينة ا الية السييييييابقة  .٤

  .نو هامقابل  ل بند من ب

  النظال اعحات ا طالدفاةلم

 :إمساك الفجلان اعحاتبية            (٥١) ما  

ة قا اعحاتيييبة ا الية إمسييياك الفيييجلان اللا مة لقيد حسيييابان الجمعية اعع  فة بما يافل 

  .تسهيل إجدا  حسابان اي  اح طالعسائلم طا يجا ية العمومية    ن اية  ل تنة مالية

 :أ واع الفجلان اعحاتبية           (٥٢) ما  



 

  ييا ةق ضييييييييييييييييه تبيعيية أجمييال  .١
ك
الفيييييييييييييجلان اعحيياتيييييييييييييبييية القييا و ييية طا  عييا ف ج   ييا طفقييا

ن من 
ّ
ا  ن من ة قيا ايغلماض ا يييذ و      البنو  السيييييييييييييييابقييية طةم 

ّ
ا 
الجمعيييية ب يييي  يُم 

 .تهولة ات خلماب البيا ان ططضوحها

ة  به الجهان اعع صييية طحسييي  ما ةق ضييييه أي سيييجلان إحصيييائية أط بيا ية ل وفير ما  .٢

 .جم يان ا  ااعة العاصة بقنفيذ ا وا  ة ال خ ي ية السنو ة

 الفصل الثال : ا دفوجان

 تياتان جامة

 :تياتان الصلمف       (٥٣) ما  

 ي لم الصلمف ا يكان أط حوالان بناية  .١
ك
ي لم صلمف ا بالغ بمق ضهى إذن الصلمف، طجا  

 اسند الصلمف
ك
  .ملمفقا

ا مان جند الضييييييييييلمط   صييييييييييلمف مب غ معين  وظ  أط أ  ر، يصييييييييييلمف منه جل  اع   من .٢

أجمال الجمعية بصفة جهد  مالية مؤق ة جل  أن تسوى جند ا ت اك الغلمض م  ا طذلك 

 للائ ة الصلاحيان ا الية طا  ا  ة ا ع مد 
ك
  .طفقا

يييذ ال لمف الآخلم تييييييييييييييدا  قيميية اللإجامييان الجمعييية غير طا   إلا اعييد ال  قا من ةنف  إنَّ  .٣

 ل  عاقد اعحلم  بينه ط ين الجمعية، طمع ذلك فإن من صيييييلاحيان مديلم 
ك
لاللإجاماةه، تبقا

ا  ا   ا ييالييية صيييييييييييييلمف مبييالغ مقييدميية ة ييت الحسيييييييييييييياب إذا  جييت الحيياايية لييذلييك طلان 

افقة ا ديلم ال نفيذي جل  ذلك      .ا لمط الحصول جل  الضمان الكا  ، مع أخذ مو

 :تياتان إصدا  ال يكان           (٥٤) ما  

( ط  وقيع طمصا قة ١٠  –لا يصلمف أي شيك إلا بموا   موذب ت   إصدا  شيك  ل  .١

ا سييييؤطل حسيييي  لائ ة الصييييلاحيان ا الية طا  ا  ة ا ع مد     الجمعية طل مسيييي فيد 

  .ايطل فقط



 

يان لا ي لم  ال يك إلا اعد ا لمااعة طأخذ ال وصية اعحاتبية طملمااعة لائ ة الصلاح .٢

افقة ج يه من قبل مديلم ا  ا   ا الية   .ا الية طا  ا  ة جل  إذن الصلمف طا و

ي  فظ مديلم ا  ا   ا الية بدفاةلم ال يييييييييييييكان الوا    من البنك، ط قسيييييييييييي لم اعحاتيييييييييييي   .٣

 بأطل طإ ااع ما للم ُ سييييييييييييي خدل م  ا    ن اية  ل يول إل  مديلم ا  ا   
ك
الدفاةلم اللا مة أطلا

  .   العز نةا الية لحفظه 

 ةوقيع أي شييييييييييييييييك جل  بييياض، ط مييا يجيي  أن ة فظ ال ييييييييييييييكييان ا  غييا  مع  .٤
ك
يُ ظلم ب يياةييا

  .أصولها بدفلإر ال يكان طمن يخال  هذا ايملم ي  مل مسؤطلية ذلك

يُ ظلم اتيييييييييييي خلماب أي شيييييييييييييك لحام ه ط   حالة فقد أي شيييييييييييييك ينبغ  إخ ا  فلمع البنك  .٥

  يقاف صييييلمفه طاج
ك
 طجل  أن يو يييي     ا خ ا  ا فييييحوب ج يه ال يييييك فو ا

ك
 با ه لاغيا

  . قلم ال يك طقيم ه طةا  خ صدط ه

 ب قبع تسييييي سيييييل أ قامها، طم ابقت ا  .٦
ك
يقول اعحاتييييي  بملمااعة ال ييييييكان الصيييييا    يوميا

مع إذن الصيييييييلمف العاص بكل شييييييييك ط  لم ال قييد    حسييييييياب البنك مع ملماجا  أن ي لم 

 
ك
  .القيد يوميا

 جن تلم ا اعحاتييي ، طة لم القسيييو ة ة لم م ابقة   يييوف البنك جل   .٧
ك
 فلإر البنك شيييهلم ا

افق ه  ال يييييييييييهلم ة لحسييييييييييياب البنك بمعلمفة مديلم ا  ا   ا الية طجلمضيييييييييييها ج يه طأخذ مو

  .ج   ا

 :تياتة ال عامل مع ا سقندان       (٥٥) ما  

يج  أن ة فظ أصيييول ا سيييقندان ا ؤ د  ل صيييلمف مع ال ييييكان جند ال وقيع، ط ج   .١

  . سقندان بما يفيد إصدا  ال يكانأن يؤشلم جل  ا

افقة  .٢ إذا فقدن ا سيييييييييييقندان ا ؤ د  لاتييييييييييي  قا  مب غ معين اا  أن ي لم الصيييييييييييلمف بمو

ا ديلم ال نفيذي اعد ال أ د من جدل تييابقة الصييلمف، طي ييلإرط أخذ ال عهد اللا ل جل  

تيييالييي  الصيييييييييييييلمف ب  مي يييه الن يييائ  الدا ةلإرةييي  جل  ةالما  الصيييييييييييييلمف، طأن يقيييدل تيييالييي  

 .بدل فاقد جن ا سقند إن أمانالصلمف 

 :اج ما  إذن الصلمف       (٥٦) ما  

   :ي لم اج ما  إذن الصلمف من الجمعية جل  الواه الآتي



 

 ل صيييلمف، طملمااع ه من قبل اعحاتييي   .١
ك
أن  سييي و   اميع ا سيييقندان الدا ةجع ه قابلا

 .ط وقع ج يه، طمن ثلم ي لم اج ما ه من قبل مديلم ا  ا   ا الية

إذا  ان الصييييييلمف بموا  فواةير ا و  ين يج  أن يلمفا بإذن الصييييييلمف صييييييو   م ضييييييلم  .٢

 لال ا وا  طأن ا م ابقة اتييييييييي لال ا وا ، طإذن ةو  دها طموقع ج يه من ا سيييييييييؤطل باتييييييييي

 .ل مواصفان ا   و ة

 ما يج  أن يُؤشلم جل  الفاةو   من قبل ا  ا   ا الية بأ ه للم  سبا صلمف قيمة هذه  .٣

 .الفاةو   من قبل

 :تياتة ال عامل مع ا دفوجان       (٥٧) ما  

 :ي لم ال عامل مع اميع ا دفوجان طا صا    حس  السياتة الآةية

 جند ال لماكا بلاة جن  .١
ك
 .اميع ا  لإريان الدا ة لم مباشلم 

 .تفجيل اميع ا  لإريان جند ات لامها بإيصال ات لال ا وا  .٢

افقة جل  اميع ا دفوجان حس  ا الماكان ا ع مد  .٣  .ال عميد طا و

 :ال  قا من جم يان الصلمف       (٥٨) ما  

 :يةي لم ال  قا من جم يان الصلمف طالدفع باةباع ا الماكان الآة

ي لم ال  قا من ا صييييلمطفان ا  ال  ب ا بواتيييي ة ت   اتيييي عاضيييية جهد  ا صييييلمطفان  .١

الن رية جند تغذية حسييييياب جهد  ا صيييييلمطفان الن رية جل  أتيييييا  ا  البة ا قدمة من 

 .ا  ا   ا عنية  ديلم ا  ا   ا الية

ا عنا أما بالنسيييييييبة ل دط ن طةقييد حسيييييييابان ا دفوجان طا  يييييييلإريان، فيقول ا وظ   .٢

افقة من صاح  الصلاحية طمن ثلم إ تال ا سقندان ال الية ل  ا   ا الية  بأخذ ا و

 :اعد ات لال ا وا 

 .أملم ال لماك         -أ                                                          .٣

 .إيصال القس يلم .٤



 

 .إيصال ات لال ا وا  .٥

 .فاةو   ا و   .٦

 :ا   ا الية بملمااعة الآتي قبل القفجيل طال قييديقول اعحات     ا   .٧

 .صحة البيا ان العاصة با و   .١

 .إيصال ات لال ا وا  مقا  ة بأملم ال لماك        -ب .٢

 .فاةو   ا و   مقا  ة بإيصال الات لال       -ن .٣

 :( تلم قة تس سل العمل ل صلمف طالدفع٨يو   اعع ط البياةي ال ال   شكل  قلم   

 ٨شكل  قلم

 :خ ابان الضمان       (٥٩) ما  

ي  فظ اعحاتيييييييي  بصييييييييو   من خ ابان الضييييييييمان الصييييييييا    من الجمعية لصييييييييال  الغير، ط  لم 

  ديلم ا  ا   ا الية   ااعت ا
ك
 شهلم ا

ك
  .قيدها طم ااعة ةجديدها أط إلغا ها، ط قدل بيا ا

 العهد العينية طا الية الدائمة طا ؤق ة

 :تياتان ات خدال العهد ا الية            (٦٠) ما  



 

 ل عهد الدائمة طا ؤق ة طالذي ي  فظ به  ع  .١
ك
مد ايمين العال أط من ينوب جنه  ظاما

   إ ا   الجمعية بناكك جل  ايتييييييييييييي  ا عمول ب ا طا  بعة ف  ا. طي يييييييييييييمل النظال ة ديد 

قيمة العهد طحالان الصييييييلمف م  ا طالحد ايقلييييييهى لكل جهد ، طة ديد مسيييييي  لم العهد  

د ة ديد قيمة العهد طالحد ايقلييييييهى لكل م  ا تبيعة طمن له حا الاج ما ، ط لماي  جن

  .ايجمال الدا يلإرة  ج   ا جم ية الصلمف من العهد 

جل  ا ك   بصييييييلمف العهد الدائمة ةقديلم ا سييييييقندان أط الفواةير الدالة جل  الصييييييلمف  .٢

مع اتيييييييي ما   الاتيييييييي عاضيييييييية اعد ةفلميغ بنو  الصييييييييلمف    الاتيييييييي ما   ا ذ و   إل  ا  ا   

ذلك لقسيييييييييييييهيل ملمااعة ا سيييييييييييييقندان الدا يج  أن ةاون مسييييييييييييي وفا  ل يييييييييييييلمطط ا الية ط 

 .الصلمف جل  ات ما   الات عاضة

ةصيييييييييييييلمف العهد ا الية ط  لم م ااعت ا طمعالجت ا الدفلإرية  ما ي د ها  ليل ا الماكان  .٣

ا الية طاعحاتييييييييييييبية    الجمعية بموا   موذب تفييييييييييييجيل جهد  ة ال ةفييييييييييييعة منه إل  

بان قيو ها اعحاتيييييييييبية، طتفيييييييييجل  عهد  جامة جل  إ ا ان الجمعية ا  ا   ا الية  ث

أط أي اهة مسيي خدمة لها أط  عهد  صييعصييية تسيي خدل من قبل موظ  معين طتفييجل 

  .ج يه

 :تياتان ات خدال العهد العينية            (٦١) ما  

، موا  العهد العينية يُمنع شيييييييلما ها يغلماض ال خز ن ط  لم ال يييييييلماك حسييييييي  الحااة لها .١

افقة مديلم إ ا   ال ييييؤطن ا  ا   ا ييييلماك  طمن ا مان الاتيييي  ناك ط   حدط  ضيييييقة ط مو

اع  موا  العهد ا  الم   الاتيي عمال طتييلميعة الاتييت لاك طإذا  ان هذا ال ييلماك ي قا 

 ل جمعية
ك
 ماليا

ك
 .طفلما

إنَّ اياهز  طا عدان طاي طان طايثاث طا فلمطشيييييان طةجهيجان الحاتييييي  الآل  ططتيييييائل  .٢

لاةصيييييييييييال ططتيييييييييييائل النقل الدا ةصيييييييييييلمف أط ت يييييييييييلإرى طةوضيييييييييييع ة ت ةصيييييييييييلمف موظ  أط ا

مجموجة من ا وظفين لغلمض ةنفيذ مهال طظائفهلم أط لات خدامهلم الشعلها ةخضع 

لقيدها طتفيييييييييييييجي ها     سيييييييييييييجل العهد العينية( طإثبات ا  عهد  مسييييييييييييي مة  وظ  معين 

 ج  ا طجن تييلامت ا طاعحافظة ج   ا طحسيين اتيي
ك
 عمالها حسيي  ايصييول ط اون مسييؤطلا

  .طجل  الواه الصحيح طإجا ت ا إل  الجمعية جند ال   



 

ةقول ا  ا   ا الية بال نسيا مع ا نسا ا  ا ي    إ ا   ال ؤطن ا  ا   بإجدا   ظال  .٣

تيييييييييييييهيييل حصيييييييييييييلم طتفيييييييييييييجييييل حلم ييية العهيييد طم يييااعت يييا طإ اييياجهييييا  َُ خييياص ل عهيييد، حدى يُ

  .طةصفيت ا

طلا ةمنح بلماك  الذمة يي موظ  ةن  ا خدماةه من  لا تسييييييد  تعو ضييييييان ن اية العدمة .٤

الجمعية ما للم يقلم بقسييي يلم  افة العهد ا فيييج ة ج يه أط تيييدا  القيلم ا لإرةبة ج يه من 

   .العهد الدا للم  س مها

 :صلمف العهد  ا ؤق ة       (٦٢) ما  

يييااييان العيياا يية  ع مييد مييديلم ا  ا   ا ييالييية صيييييييييييييلمف العهييد ا ؤق يية  وظ  معين  وااهيية الاح 

طالدا   ييييلإرط ف  ا الدفع النقدي طالفو ي ل جمعية طلحااة م حة لذلك طضييييمن النظال ا  بع 

طا عمول به، ط بين    ت ي  الصيييييييييييييلمف  يفيية تسيييييييييييييو ة العهيد  طمدت يا، طجل  أن تسيييييييييييييد  العهيد 

  .طتسوى حسابات ا بمجلم  ا ت اك الغلمض الدا صلمفت من أا ه

  ا لمةبان طاياو  

 :صلمف ا لمةبان       (٦٣) ما  

ةصلمف  طاة  طأاو  العام ين    الجمعية    اييال الثلاثة ايطل  من ال هلم ال ال    د  أقلهى، 

 .طا بالغ الدا للم ةصلمف من اللمطاة  طاياو  تع بر  أما ان بخز نة الجمعية

 :إالماكان صلمف ا لمةبان      ( ٦٤ما    

ات  قاقان ا وظفين، طمن ثلم يلمتل إل   يقول أخصائي ا وا   الب لم ة ب جهيج     .١

 .اعحات 

يقول اعحاتيييي  ب جهيج   ييييوفان اللمطاة  جل  أتييييا  الا يييي  ا سيييي  لم من أخصييييائي  .٢

 .ا وا   الب لم ة طتس يمه  ديلم ا  ا   ا الية ل ملمااعة طال دقيا



 

افقة من صييييييييياح  الصيييييييييلاحية جل    ييييييييي  اللمطاة   .٣ اعد ا لمااعة طال دقيا طأخذ ا و

حاتييييييييييييي  ب باجة قوائلم بأتيييييييييييييماك ا وظفين طا بالغ الدا تييييييييييييي دفع لهلم طأ قال يقول اع

 .حسابات لم البناية موقع من قبل مديلم ا  ا   ا الية طأخصائي ا وا   الب لم ة

ي لم إ فييا  قوائلم الييدفع مع خ يياب مواييه ل بنييك ب عميييده ة و ييل ا بييالغ لحسييييييييييييييابييان  .٤

 .ا وظفين

 .ل ل جمعية طإ تاله ل بنك ل صلمفي لم ةوقيع الع اب من قبل ايمين العا .٥

 :حالان صلمف اللمطاة  طاياو  قبل ال ا  خ اعحد        (٦٥ما    

افقة ا ديلم ال نفيذي أط من  .١ ا واتيييييييلم طايجيا  اللمتيييييييمية، طما جل  شيييييييا  ت ا ا يييييييلمط مو

 .ينوب جنه جل  ذلك

أن ياون ا وظ     مهمييية خيييا ب الجمعيييية طيسييييييييييييي  زل طاو ه إل  ميييا اعيييد ح ولا  وجيييد  .٢

 .اعحد  لصلمف اللمطاة 

 .جند ات  قا  إاا ةه السنو ة الاج يا ية أط أي إاا   ات  نائية أخلمى  .٣

  ا   ا صلمطفان الن ريةإ 

 :ضبط ا صلمطفان الن رية      ( ٦٦ما    

 لحييييدط   .١
ك
اعحييييافظيييية جل  مبييييالغ جهييييد  ا صيييييييييييييلمطفييييان الن رييييية    مخ    ا  ا ان طفقييييا

 .الصلمف ا ع مد 

اتييي خدال ا بالغ عع    ا صيييلمطفان من قبل مخ    ا  ا ان ل مصيييلمطفان اليومية  .٢

 .ل جمعية

 َّ   طم فا ج   ا، ط ناكك جل  تغذية جهد  ا صييييييييييييلمطفان الن .٣
 
َ  رية اعد صييييييييييييلمفها ب دط  ما 

 .ذلك ي لم ةدط ن طةقييد ا صلمطفان الدا ةمت من جهد  ا صلمطفان الن رية

  .(١٢ –صلمف أي من الن ريان ة لم بموا   موذب ت   صلمف   ريان  موذب  ل  .٤

 :ات عاضة جهد  ا صلمطفان الن رية        (٦٧ما    



 

 من إامال  ا ب غ جند ةجاط  ا ب غ ا .١
ك
 معينا

ك
 سييييي خدل من جهد  ا صيييييلمطفان الن رية حدا

ا ع مد، يقول ا وظ  ا عناّ ب ذا ايملم ب عبيييييييييسة  موذب ا  ةيييييييييلم ا  مصلمطفان   رية  ل 

 معهييييا الفواةير  (١١ –
ك
 ةفيييياصييييييييييييييييييل ا صيييييييييييييلمطفييييان طملمفقييييا

ك
الدا تغ ي هييييذه   مو يييييييييييييحييييا

 .ا صا   

 .ا عنية اعد ملمااع ه مع ا سقندان ا ؤ د  لهيُوقع النموذب من قبل مديلم ا  ا    .٢

 .إ تال النموذب مع الفواةير ا لمفقة إل  ا  ا   ا الية .٣

 .يقول اعحات  بم ابقة ا بالغ ا د اة    النموذب مع الفواةير ا لمفقة .٤

 ا ب غ الذي تي لم اتلإر ا ه٩ –يقول اعحات  ب عبسة  موذب الدفع  ل  .٥
ك
 .( مو حا

  . ا   ا الية بال وقيع جل   موذب الدفع للاج ما يقول مديلم ا   .٦

يقول اعحاتيييييييي  بإصييييييييدا  شيييييييييك با ب غ ا   وب ط لمفا معه  موذب الدفع ط لمتييييييييل إل   .٧

  .مديلم ا  ا   ا الية

 .يُقدل ال يك ا ديلم ال نفيذي أط من ينوب جنه حس  لائ ة الصلاحيان ل  وقيع .٨

     .ه طتغذية جهد  ا صلمطفان الن ريةيلمتل ال يك إل  مديلم ا  ا   ا عنية لصلمف .٩

( تلم قة تسييييييييي سيييييييييل العمل لاتييييييييي عاضييييييييية ا بالغ  ٩يو ييييييييي  اعع ط البياةي ال ال    شيييييييييكل  قلم   

   اعحد   ل ن ريان

 ٩شكل  قلم 



 

  السي  

 :صلاحية منح الس فة       (٦٨) ما  

صعصية  وظفي الجمعية، في د  اععول  من ا مان طيتباب ضلمط  ة صلمف ت   .١

جن  طاة  شيييييييييييهلم ن   د    إليه هذا ايملم قيمت ا طمد  تيييييييييييدا ها طجل  أن لا يز د قيمت ا

أجل  طأن لا ة جاط  مد  السيييييدا  جن تييييي ة أشيييييهلم، طلا يمان الجمع بين أ  ر من تييييي فة، 

 مييييا يجيييي  أن لا ةز ييييد السييييييييييييي فيييية جن الحقو  ا سييييييييييييي  قيييية ل موظ  جنييييد ةييييا  خ ت بييييه 

  .ل س فة

   حال ت   ا وظ  ل اا   مع طاو  تيييييييييييي فة مسيييييييييييي  قة ج يه ل جمعية فيج  ج يه  .٢

  .تدا ها أط بافيل غا ل ةصبح    ذم ه حدى  اوجه من ا اا  

  نح الس   ل موظفين طذلك بقلما  من ال جنة ال نفيذية .٣
ك
 تنو ا

ك
  .يخصن مب غا

 :تعميد الس فة        (٦٩) ما  

  :عميد من مديلم ا  ا   ا الية ي د  فيه بدقة ايمو  ال اليةةمنح الس   بموا  ت

  .اتلم ا س فيد من الس فة .١

  .مب غ الس فة .٢

  .الغاية من الس فة .٣

  .ةا  خ ا ت اك الس فة .٤

 . يفية تدا  الس فة .٥

 :تدا  الس فة       (٧٠) ما  

  ا ااك بقلما  ال عميد الصييا  .١
ك
  من ا  ا   تسييلإر  السيي فة من ا سيي فيد  ا سيي   ( طفقا

  ما هو م عا ف ج يه
ك
  .ا الية جند صلمفها طتعالج م اتبيا



 

 لا ةز د جن  .٢
 
% ٢٥إامال  الحسيييييميان ا سييييي  قة لسيييييدا  السييييي فة الشيييييعصيييييية يج  أن

 .من اللماة  ال هلمي ل موظ 

 :أحكال جامة       (٧١) ما  

 يي ّ  ان من ا  .١
ك
وظفين إلا بقلما  مديلم ا  ا   ا الية لي  من صيييييييييلاحي ه أن  ع ي تييييييييي فا

من صييياح  الصيييلاحية أط من ينوب جنه، جل  أن ي لم إجدا  تيييندان صيييلمف بذلك جل  

 ي لم  ب ا تييييييييند 
 
حسيييييييياب ا سيييييييي   ، ط ما أن أي تيييييييي فة مصييييييييلمطفة بأط ا  جا ية  طن أن

 جل  ذلك
ك
 ج  ا ط  ات  إ ا  ا

ك
  .ُ ع بر اعحات  مسؤطلا

يد الس      مواجيدهييييييييا، طج يه أن مديلم ا  ا   ا الية هو ا سؤطل جن م ااعيييييييية تسييييييييد .٢

 جن  يييل ةيييأخير يلمغييي  فييييه ا وظ ، طميييا يلإرةييي  ج ييييه من 
ك
ُ ع لم ا يييديلم ال نفييييذي خ ييييا

  .إجا   لجدطلة الس فة

العهد النقدية لا يجو  الصلمف من مبالغها  س فة صعصية يي من موظفي الجمعية  .٣

 إن خا
ك
  .ل  ذلكط اون ا وظ  ا سؤطل جن العهد  هو ا سؤطل إ ا  ا

 الفصل اللمااع: ا قبوضان

 ا قبوضان النقدية

 :ةو  د النقدية ل عز نة       (٧٢) ما  

يقول اعحيياتيييييييييييييي  ب  لم لم أطاملم قب  النقييدييية ل عز نيية  حسيييييييييييييي  إالماكان الجمعييية     .١

ذلييك( طأن يوقع ج   ييا مييديلم ا  ا   ا ييالييية،  مييا يو ييييييييييييي  ال وايييه اعحيياتييييييييييييي ا العيياص 

  .با ب غ

 ج يه منه طمن مديلم ا  ا   ا الية بما  .٢
ك
 با ب غ ا سييييييييييي  لم موقعا

ك
ي لم  اعحاتييييييييييي  إيصيييييييييييالا

  .ل  أن ةاون هذه ا يصالان مقس س ة طمن أصل طصو ةينيفيد ةو  ده ل مب غ ج



 

 الجلم  الفعل  للمصييييييييييييييييد  .٣
ك
يقول اعحيياتيييييييييييييي  بييا لمااعيية اليومييية يجمييال العز نيية خيياصيييييييييييييية

العز نة اليومي، ط وقع بصييييييحة الجلم  جل  سييييييجل العز نة اليومي أط ما ةا يييييي  له من 

 .ملاحظان إن طادن

 :عز نةتياتان ا بالغ النقدية    ال       (٧٣) ما  

يُ يييد  الحيييد ايقليييييييييييييهى ل مبيييالغ النقيييديييية الدا يُ  فظ ب يييا    خز نييية الجمعيييية بمعلمفييية  .١

  .ايمين العال أط ال جنة ال نفيذية طحس  الحااة إليه

 جما اعهدةه من  قد أط شيييييييييكان أط أط ا  ذان قيمة،  ما جل   .٢
ك
 ع بر اعحاتيييييييي  مسييييييييؤطلا

الوا    ل عز نة    حسييييييييياب  اعحاتييييييييي  ةو  د ما يز د جن اللمصييييييييييد النقدي طال ييييييييييكان

الجمعية بالبنك    اليول ال ال  جل  اي  ر طإ تيييييال إشيييييعا  ا يداع  ديلم ا  ا   ا الية، 

ط   الحالان الدا ي عذ  ف  ا إيداع ا بالغ الزائد  أط ال ييييييييكان بالبنوك يي تيييييييب   ان 

 .لا بد من إخ ا  مديلم ا  ا   ا الية بذلك

 :حقو  الجمعية م ااعة       (٧٤) ما  

 جل  اعحاتيييييي  م ااعة حقو  الجمعية    أطقان اتيييييي  قاقها، طإجدا  ال قا  لم  ديلم ا  ا   
إنَّ

ا الية جن أي حقو  اتيييييييي  قت طتعذ  ة صييييييييي ها  ةخاذ ا الماكان ا ناتييييييييبة ا ييييييييأن ا، ط ما لا 

وتيييييييييييييائيل يجو  ال نيا ل جن أي حا من حقو  الجمعيية ي عيذ  ة صيييييييييييييي يه إلا اعيد اةخياذ  يافية ال

اللا مة ل  صييي ه، ط ما يمان بقلما  من صيياح  الصييلاحية إجدال الديون ا سيي  قة ل جمعية 

  .طالدا للم ة صل اعد اتقنفاذ  افة الوتائل ا مانة ل   صيل

 ال يكان الوا   

 :ال يكان الوا          (٧٥) ما  

اعة طال  قا من ة ول ال يكان الوا    إل  ا  ا   ا الية حي  يقول اعحات  با لما .١

   .صحة ا ب غ طةبعي ه طمن ثلم ةوا  ه إل  اهة ا يداع البنكي



 

يقول اعحيياتيييييييييييييي  بيإجيدا    ييييييييييييي  ا ييداع البنكي حسيييييييييييييي  ةوايييه ميديلم ا  ا   ا يالييية،  .٢

طالاح فاظ بصو   من ال يك ط    ا يداع طإ تال ايصول إل  البنك، ط  ااع ايملم 

 .طمخ ومة من البنك ةفيد بإةمال العم يةجند ط ط  ةفعة     إيداع بنكي موقعة 

 الفصل العام : مصا   ال مو ل

 مسؤطلية ةوفير السيولة

 :ةوفير السيولة       (٧٦) ما  

ا ديلم ال نفيذي هو ا سييييييييؤطل جن ةوفير السيييييييييولة اللا مة  وااهة مدفوجان الجمعية  .١

  تع يل السيييييييييييولة الجا  ة طاللمأتييييييييييمالية  ما هو مع مد    ا وا  ة ال قديلم ة مع ةجن

  .الفائضة بدطن الات فا   م  ا

ا ييديلم ال نفيييذي هو من ج يييه الب يي  جن مصييييييييييييييا   ال مو ييل اعع  فيية طإالماك ا قييا  يية  .٢

اللا مة لاخ ييا  ا صيييييييييييييد  ايفضيييييييييييييل بنياكك جل  ةوا  يان مج   ا  ا   الذي له الحا    

  .اج ما  الوتي ة ا ناتبة ل  مو ل

  الاح ياتان

 :الاح ياتان       (٧٧) ما  

 بقلما  من مج   ا  ا   ط  لم الصيييييييييييلمف من الاح ياتيان النقدية 
ك
ت يييييييييييكل الاح ياتيان تييييييييييينو ا

 للائ ة الصلاحيان ا الية طا  ا  ة ا ع مد  ل جمعية
ك
  .ل جمعية طفقا

  ال أمينيان طالضميا يان

 :أقسال ال أمينان أط الضما ان       (٧٨) ما  



 

ةأمينان أط ضيييييييما ان ل غير: طت يييييييمل ا بالغ النقدية طخ ابان الضيييييييمان الصيييييييا    جن  .١

ا صيييييييييييييا ف طما    حامها طالافالان طالاق  اجان ا قدمة من الغير   أمين جن جقو  

  .أط ا ةباتان ي لإجل بقنفيذها ةجاه الجمعية

ن الصا    ةأمين ان أط ضما ان ليييييييييييدى الغير: طت مل ا بالغ النقدية طخ ابان الضما .٢

جن ا صييييييييييييييا ف طمييا    حامهييا أط الافييالان أط الاق  يياجييان ا قييدميية من الجمعييية ل غير 

  .  أمين جن جقو  أط ا ةباتان له

 :تفجيل ال أمينان أط الضما ان       (٧٩) ما  

تسيييييييييييييوى ال أمينان أط الضيييييييييييييما ان ا قدمة أط ا و جة من الغير طفا ايحكال ال عاقدية  .١

افقة العاصة ب ا  ما ةلم    إل  أصحاب ا إذا  ال السب  الذي قد ّ مت من أا ه، طيعد مو

 .صاح  الصلاحية أط من يفوضه بذلك

٢.  
ك
 أط ازئيا

ك
تفييجل ال أمينان لدى الغير جل  الجهان ا سيي فيد  م  ا جل  أن تسييلإر    ييييييييييييييييا

 .طفا أحكال العقو  ا برمة لهذا الغلمض أط  طال ايتباب الدا قد ّ مت من أا هيا

 :حيفظ مسقندان ال أمينان أط الضما ان             (٨٠) ما  

ة فظ صيييياوك ططثائا ال أمينان أط الضييييما ان ا قدمة ل جمعية طصييييو  الافالان ا ع ا  من 

 اغية ال أ د من 
ك
قب ها    م   خاص لدى ا  ا   ا الية، ط لماي  العو   إل  ا طف صيييييييييييييها  ط  ا

 جن صيييييييييييييحية القيو  اتييييييييييييي ملما  صيييييييييييييلاحيت يا أط ا ت ياك أا هيا، ط 
ك
اون ميديلم ا  ا   ا ياليية مسيييييييييييييؤطلا

  .اعحاتبية العاصة ب ا طم ااعة اتلإر ا ها ب  ول أا ها

 الفصل السا  : اللمقابة ا الية

 اللمقابة جل  أموال الجمعية

 :تياتة اللمقابة الداخ ية جل  أموال الجمعية       (٨١) ما  



 

ي يييية بييييإحكييييال اللمقييييابيييية الييييداخ ييييية جل  أموال يصييييييييييييييييد  ا ييييديلم ال نفيييييذي ل جمعييييية القلما ان الاف

الجمعية، طأطاه ات خدامها     ل جم ية، جل  أن ت مل هذه القلما ان بصفة خاصة قواجد 

اللمقييييابيييية جل  ا  فييييا ، طةييييداطل النقييييدييييية، طأط ا  القب  طاياو  طا لمةبييييان طغيرهييييا من أطاييييه 

  .ا  فا 

 :ةقا  لم اللمقابة ا الية       (٨٢) ما  

ا  ا   ا الية ةقول ب قديلم ةقلم لم  ط ي  ل ثلاثة أشييييييييهلم إل  ايمين العال لاج ما ه طجلمضييييييييه جل  

 من قبل
ك
 بما  ان مقد ا

ك
 به ا يلما ان طا صلمطفان الفع ية، طمقا  ا

ك
  .مج   ا  ا   مبينا

 ما يقول بإجدا  ةقلم لم  صي  تينوي يبين به طضيع الجمعية طمقدا  الفائ  أط ال جز النقدي 

 .   ن اية  ل فلإر ، طمقلإرحاةه جل  مج   إ ا   الجمعية ب ذا الصد 

  اللمقابة جل  العز نة

 :تياتان اللمقابة جل  العز نة  الصندط (       (٨٣) ما  

ةخضيييع العزائن ل ملمااعة طالجلم  الدط ي طا فادو، ط ما يج  أن ي لم الجلم  الدط ي  .١

 لك 
ك
، ط اون الجلم  شييييييياملا

ك
افة م  و ان العز نة ب ضيييييييو  مندطب ملم  جل  ايقل شيييييييهلم ا

ا لمااعييية طمنيييدطب من ا  ا   ا ييياليييية يخ يييا ه ا لمااع اليييداخل  مع أمين العز نييية  أمين 

الصيييييييييندط (، ط  لم  به م ضيييييييييلم     ل ملم  يو ييييييييي   قيجة الجلم  باخ صيييييييييا  ط وقع ج يه 

  .أمين العز نة    ن اية اعحضلم بات لال ما    العز نة من م  و ان

  أي فلمطقييان بييال جز أط الز ييا       صييييييييييييييييد العز نيية يلمفع ايملم إل  ا لمااع    حييال ظهو  .٢

الييييداخل  ل  ييييديييييد ا سيييييييييييييؤطلييييية، طجل  أن ي لم ةو  ييييد الز ييييا   طتييييييييييييييييدا  ال جز من أمين 

  .العز نة



 

يقول اعحاتيييييييييي  بإجدا  إشييييييييييعا ان العصييييييييييلم طا ضييييييييييافة ل عم يان اليومية، ط ج  أن  .٣

تلمف  ا ا دين طالدائن، طأن ي لم اج ما ها  ةاون هذه ا شعا ان مقس س ة طمو   ب ا

 .من قبل مديلم ا  ا   ا الية

 أحكال جامة

 :أحكال جامة       (٨٤) ما  

تسيييييييييييييلمي أحكال هذه اللائ ة جل   افة ا عاملان ا الية    الجمعية ط ل ما من شيييييييييييييأ ه  .١

اعحييييافظيييية جل  أموالهييييا ط ظييييال الضيييييييييييييبط الييييداخل  ب ييييا،  مييييا ةنظلم قواجييييد الصيييييييييييييلمف 

 صيييييل طاهان الاج ما  طقواجد ا لمااعة طالحسييييابان ا الية طالقواجد العاصيييية طال 

  .با يجا ية العمومية

يييال هييييذه  .٢ اقبيييية أحكي ا لمااع الييييداخل  طمييييديلم ا  ا   ا ييييالييييية مسيييييييييييييؤطلان جن ةنفيييييذ طملم

اقبة القواجد ا الية ا نصييييييييييوص  اللائ ة، ط افة القلما ان ال نفيذية العاصيييييييييية ب ا طملم

ج   ييا    بيياو  لوائح الجمعييية، طيع بر مييديلم ا  ا   ا ييالييية طالعييام ون معييه مسيييييييييييييؤطلون 

يال ا ييالييية    أمييال ا ييديلم ال نفيييذي جن ةنف اقبيية ايحكي يال هييذه اللائ يية طجن ملم يييذ أحكي

 أمال ايمين 
ك
ال وائح ايخلمى    حدط  اخ صييييييياصيييييييهلم طيع بر مديلم ا  ا   ا الية مسيييييييؤطلا

  .العال جن ذلك

ةاون صيييييييييييييلاحيييان جم يييان الصيييييييييييييلمف ا ييالييية من بنو  ا وا  يية اعع  فيية بنيياكك جل  ت يي   .٣

 للائ ة الصلاحي
ك
   .ان ا الية طا  ا  ة ا ع مد     الجمعيةا  ا   ا عنية تبقا

 الفصل السااع: الحسابان الع امية طال قا  لم الدط  ة

 الحسابان الع اميية

 :إجدا  الحسابان الع امية       (٨٥) ما  



 

ي ول  ميديلم ا  ا   ا ياليية إصيييييييييييييدا  ال ع يميان الوااي  اةبياجهيا  قفيال الحسيييييييييييييابيان     .١

 ق
ك
  .بل ن اية السنة ا الية ل جمعيةموجد أقصاه ثلاثون يوما

ي ول  مييديلم ا  ا   ا ييالييية ا شيييييييييييييلماف جل  الا ت يياك من إجييدا  ميجان ا لمااعيية السييييييييييييينوي  .٢

 بملمفقات ا ال فصييي ية طمناق ييت ا مع ملمااع حسييابان 
ك
طالقوائلم ا الية الع امية مؤ د 

  .الجمعية خلال شهلم طاحد من ا ت اك السنة ا الية ل جمعية

   ائ  ي ول  مدي .٣
ك
لم ا  ا   ا الية ا شيييييييييييلماف جل  إجدا  ال قلم لم ا ال  السييييييييييينوي مو يييييييييييحا

أجمال  افة أة ييييييييييييي ة الجمعية طإ فاقه مع القوائلم الع امية طةقلم لم ا لمااع الداخل  

طجلمضييييه جل  ايمين العال ب دف اتيييي امال إالماكان مناق يييي ه خلال شييييهلم ط صيييي  من 

  .ا ت اك السنة ا الية ل جمعية للاج ما 

يقول مديلم ا  ا   ا الية بلمفع  افة ال قا  لم العاصييييية بالحسيييييابان الع امية مع تع يقه  .٤

ج   ا طمقلإرحاةه حيالها إل  ايمين العال لاج ما ها طجلمضييييييييييها جل  مج   ا  ا   طذلك 

 .بموجد أقصاه شهلم ن من ا ت اك السنة ا الية

  ال قيا  يلم اليدط  ية

 :الدط  ةإجدا  ال قا  لم        (٨٦) ما  

ي ول  مديلم ا  ا   ا الية ملمااعة طاج ما  ال قا  لم الدط  ة ا الية طال أ د من صيييييييييييييحة  .١

عدَّ   من أا ها ط   مواجيدها 
ُ
البيا ان ا د اة ف  ا طجلمضيييييييييييييها جل  الجهان ا  ا  ة ا 

   .اعحد  

لحسييييييييييييييييابييييان ي ول  مييييديلم ا  ا   ا ييييالييييية ة  يييييل البيييييا ييييان الوا       ال قييييا  لم ا ييييالييييية طا .٢

 بن ائ  هذا 
ك
الع امية باتييييييييييييي خدال أتيييييييييييييالي  ال   يل ا ال  ا  عا ف ج   ا ط فع ةقلم لما

ال   ييييل طميييدلولات يييا لامين العيييال طاليييذي يقول ب قيييديمهيييا ل جنييية ال نفييييذيييية إذا  جيييت 

 .الحااة إل  ذلك

 :اج ما  ال قا  لم الدط  ة       (٨٧) ما  

   ن اية  ل ثلاثة أشهلم بملمااعة طاج ما  ال قا  لم ا الية يقول ا ديلم ال نفيذي أط من ينوب جنه 

  :الصا    جن ا  ا   ا الية ط ج  أن ت  مل هذه ال قا  لم   د  أ ةى جل  ما يل 



 

  .ميجان ا لمااعة ا امال  جن الفلإر  ا نت ية ب ا  خ ةقديلم ال قا  لم .١

  .ا لم ز ا ال  ل جمعية .٢

  .الاج ما ان اععصصة له    ا وا  ة ال قديلم ةمقا  ة ا  فا  الجا ي الفعل  مع  .٣

  ةأميين العدميان طاج ما ها

 :ةأمين العدمان       (٨٨) ما  

ي لم ةأمين اح يااان الجمعية من العدمان حس  ما يوصها به مديلم الجهة اعع صة  .١

  .ط قلمه اععول بذلك حس  لائ ة الصلاحيان ا ع مد     الجمعية

ي لم ال عيياقييد جل  ةييأمين اح يييااييان الجمعييية من العييدمييان بموايي  جقو  تييييييييييييينو يية أط  .٢

 
ك
خ ابان تعميد لهذا الغلمض اعد اج ما ها من صيييياح  الصييييلاحية    الجمعية طتبقا

  .ل صلاحيان اععولة إليه

 :اج ما  ةقديلم العدمان       (89) ما  

تييييييييي يلم بواتييييييييي ة ا سيييييييييقندان  إن اج ما  جقو  العدمان  سييييييييي  زل بالضيييييييييلمط   ةنفيذها ا يييييييييكل

 ل الماكان ا نصيييييييييييييوص ج   ييا    اي ظميية الييداخ ييية ل جمعييية، طيع بر 
ك
النظييامييية ا  بعيية طتبقييا

  .  تاك ا  ا ان ا عنية ب ذه ايجمال طالعدمان مسؤطلين جن صحة ةنفيذ هذه العقو 

 :ةجديد جيقو  العدمان       (90) ما  

 جاط  السييينة ط ذان ال يييلمطط ا نصيييوص ج   ا    العقو  يجو  ةجديد جقو  العدمان  د  لا ة

  :ا نت ية إذا ةوفلمن ف  ا ال لمطط الآةية

أن ياون ا  عهد قد قال بقنفيذ اللإجاماةه جل  طاه ملم ييييها    مد  العقد السييييابقة جل   .١

  .ال جديد

 جل  فسان ايتعا  أط اياو  موضوع العقد .٢
ك
 طا حا

ك
 .أن لا ياون قد تلمأ ا خفاضا



 

 الثامن: ال برجان طالهدايا الفصل

 ةقديلم ال برجان طالهدايا ل غير

 :ال برجان       (91) ما  

إنَّ من صيييييييييييييلاحييييان ا يييديلم ال نفييييذي ال برع  حيييدى الجهيييان العيييام ييية    مجيييال البر أط ايجميييال 

افقة  العيرية أط خدمة اعج مع أط الن ييييييييييييياط الع ما أط الثقا   أط الاا ماي  أط اللم ا يييييييييييييها ط مو

 .نة ال نفيذيةال ج

 :الهدايا       (92) ما  

ي ا ل مديلم ال نفيذي ةقديلم الهدايا العينية ل غير باتلم الجمعية بما لا ي جاط  خمسمائة   ال 

لكل حالة طجل  أن لا ي جاط  إامال  الهدايا ا قدمة خلال السييينة ا الية جن ج يييلم  طلاف   ال، 

افقة ال جنة ال نفيذية ج   .ل  هذه ا بالغط ج  الحصول جل  مو

  قبول الهدايا أط ال برجان من الغير

 :قبول ال برجان طالهدايا    (93) ما  

لا ي ا قبول ال برجييان أط الهييدايييا العينييية أط النقييدييية ا قييدميية ل موظ     الجمعييية بصيييييييييييييف ييه 

الشييييييعصييييييية أط بصييييييف ه الوظيفية أط ا قدمة ل جمعية  شييييييعصييييييية اج با  ة أط أحد إ ا ات ا إلا 

افقة خ ية من ا ديلم ال نفيذي جل  ذلك، طيع بر ا وظ  الذي يقبل مثل هذه ال برجان  بمو

 ي ظمة الجمعية ط خضع حي  ا ل مساكلة
ك
 .أط الهدايا مخالفا

 



 

 

ةلم اج ما  ] ليل السيييييييياتيييييييان طا الماكان ا الية طاعحاتيييييييبية  

    طالا شييييييييييييييا  طةوجييية الجيياليييان اغييامييد الز ييا  الييدجو امعييية 

 ٢٠ا نعقد  ب ا  خ اا ماع مج   ا  ا   بج س ه  العامسة( 

افا ١٤٤٦  ٠٤    . ل٢٠٢٤  ١٠  ٢٣هي ا و

 ا  ا   ئي  مج                                                                            
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